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客户/供货商编码简介

 请注意，此简报只作简介创建、更新客户/ /供货商编码的用途，创建客户/ /供货商编码之规章以

Standard Operating Procedure (SOP) 为准。

 Standard Operating Procedure (SOP) 会不时变更，请留意 ASW Forum 的最新公布。



搜索现有客户/供货商编码

 创建客户/供货商编码前，须

在FM3K搜寻该客户/供货商，

避免重复记录。

 如FM3K没有该客户/供货商

记录，请创建一个新的客户

编码。

程序

1. 点撃 “更换虚设代码”

2. 点撃 “Go”

①

⑥

②



 须在FM3K搜寻该客户/供货商

时，输入部分公司名称。

 搜寻时，应在文字前后加上

“ %” 。

程序

3. 点撃 “Apply New Customer”

4. 输入部分公司名称

5. 点撃 “Search”

③

④ ⑤

搜索现有客户/供货商编码



程序

6. 点撃蓝色波点

7. 点撃確定

8. 点撃確定

⑥

把现有客户/供货商编码加到分公司

⑦

⑧



程序

1. 点撃“客户/供货商分公司”

2. 输入部分公司名称

3. 点撃 “Go”

③

①

更新客户/供货商通讯信息

②



程序

4. 连续点撃该公司信息两次

④

更新客户/供货商通讯信息



程序

1. 点撃 “改”

2. 如您需要更改这些信息，
请填写发并送相关模板给
hq.fm3k@airsea.com.hk

①

②②

更新客户/供货商通讯信息



程序

2. 更新信息

3. 点撃“确认”

③

②

更新客户/供货商通讯信息



程序

1. 点撃“地址”分页

2. 点撃“改

①

更新客户/供货商地址

②



程序

3. 更新信息

4. 点撃 “确认”

 如客户/供货商地址改变，

请同时填写发并送相关模板给

hq.fm3k@airsea.com.hk以

便HQ Marketing在

Corporate Level更改客户/供

货商地址
③

④

更新客户/供货商地址



创建新客户/供货商编码

 创建客户编码前，须在

FM3K搜寻该客户/供货商，

避免重复记录。

 如FM3K没有该客户/供货商

记录，请创建新编码。

程序

1. 点撃 “更换虚设代码”

2. 点撃 “Go”

①

⑥

②


